
今年度の「受付・書記・会計・掲示」係になられた皆様宜しくお願いい
たします。以下にそれぞれの全体の流れについての内容を明記いた
しましたので、分からない事があれば、遠慮なくご質問ください。

～事務局：伊藤健吾 2017.7ver.

②記録（書記係）

受け取った御芳志等は「書記係」が専用の用
紙に「受付番号・氏名・金額（物品名）・所属
自治会名」を記入。
その後、袋の裏側に「金額」を記入してか
ら「会計係」に「御芳志」袋を手渡します。

※中身の金額を確認して、そのお金を金
庫にしまって管理するのは、「祭り会計」と
「町内会会計」の仕事です。

受付時の注意！ 「御輿と盆踊りは別物です。」

①御輿巡行中に直接御輿巡行に御芳志をお渡しする人もいれば、受付
に持ってくる人もいます。「ありがとう御座います。御輿ですか？ 盆踊り

ですか？」と、必ず確認して、種類分けしてください。

②必ず「上」「中」「下」「上馬場」「沼」などの確認して、袋の表に記入してく

ださい。

↑ 受付正面（受付係）
受付背面（書記、会計係）⇒

①受付風景

昼夜問わず、「受付」にて「御芳志」や「物品」のご提
供をお受けいたします。
これは主に「受付係」のお仕事です。



③掲示までの流れ（掲示係、広報委員会）

「掲示係」が「のし」と「御芳志の封筒」の「名前」と「金額」をそれぞれ確認したら、「掲示係」が
掲示板に「のし」を持っていって、貼り付けします。※以下がその大まかな流れです。

① 「のし」を管理、筆耕する人 ⇒ 2～３名（事務局・筆耕者）
② 「のし」を持っていく人 ⇒ ２名（掲示係）
③ 「貼り出し」をする人 ⇒ ２名（掲示係）
④ ②や③をサポートする人 ⇒ ２名（掲示係）
⑤ ①～④の全体のサポート ⇒ 数名（町内会広報委員）

※③の人は「脚立」を上り下りしたり、「タッカー」という工具を使ったりするので、
男性のほうが良いです。足元が少々危ないので、スポーツシューズ等が良いです。
※②の人は女性で問題ありませんが、受付と掲示板を「往復」するので、動きやすい服
装が良いです。
※④の人は②や③の方のサポートはもちろんですが、時折交代をお願いします。また、
合間に「名前や金額の誤字・脱字」の確認や、全体のバランスの確認をお願いします。

「物品」や￥１，０００～５，０００の「御芳志）」に関しては、
「広報委員会」が去年のデータをもとにあらかじめ「Ａ３用紙
（のし）」に印刷しておきます（一部除く）ので、その中から該当
するものを探してください（無い場合は作ります）。

注：誤字脱字の確認や、去年とは内容が違う場合にも注
意してください！！

但し、￥１０，０００以上の「御芳志」に関してなど
は筆耕者の方にその場で「のし」に直筆していただきま
す（Ａ３縦２枚くらい）。

掲示前の状態です。



万が一のために脚立

を押さえてあげてくださ

慌てて持っていく必
要はありません。キレイに並んでいる事も大事です。

時折チエックしてください。※広報
委員がチエック・指示します。

これが「タッカー」という工具で

す。

「針」を打ちつけるときに指を

挟みやすいので、ご注意くださ

のところ（6箇所）に針
をうってください。

それでは皆さん、当日は無理
せず怪我のないように宜しく
お願いいたします。



～ その他 ～

・持ち物
「掲示係」タオル、必要なら軍手など。※小雨の場合用に簡易な「雨
合羽」は用意する予定です。

・服装
動きやすい服装。靴はスポーツシューズ（※濡れると脚立が滑りやす
いので）。

・集合時間
「掲示係」１８：００（メンバー確認、名札装着、作業内容確認など）※
既に日中より頂いている御芳志があるので、若干集合時間が早いで
す。

「受付係」００：００ 責任者に確認してください。

「会計係」００：００ 責任者に確認してください。

・作業時間
２１：００頃まで（係や状況により異なります）

※ 「みこし祭り」分は、「広報委員会」やその他の役員が日中より行
ないますが、係りの皆さんのお手伝いも宜しくお願い致します。

最上段は「○○萬円」２、３、４段目は５阡円
５段目以降は１～３阡円

最下部（５段目）は「みこし巡行場所提供」「物品提供」など

←板３枚分「祭り」関係→

「のし」Ａ3幅 30ｃｍ
板の幅 91ｃｍ

↓ 平成２８年度完成図

平成２９年度
は１枠（２枚
分）削除。

← 板１１枚分「盆踊り」関係 →



受付をスムーズにさせるため、「上中村」「中中村」「下中村」「一般」の４種類に分けて表示します。


